Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з  28  вересня  2015 року  по  02  жовтня  2015 року

	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 28.09.15 р.

	08.30
	Організаційна нарада з планування роботи ІМЦ
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

методисти

	Вівторок, 29.09.15 р.

	13.00
	Засідання Школи творчого методиста «Особливості здійснення діагностики педагогів і рефлексія її результатів»
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	15.30
	Засідання ММО вчителів обслуговуючої праці з питань організації та проведення олімпіади з трудового навчання
	ІМЦ
	Бучинська Н.В.

	Середа, 30.09.15 р.

	13.00
	Методична нарада шкільних бібліотекарів з питання проведення щорічного Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек «Виховуємо громадянина – патріота України» (з 01-31.10.2015 р.)
	ІМЦ
	Лінчук В.К.

	Четвер, 01.10.15 р.

	11.00 – 16.00
	Проведення заходів до Дня людей похилого віку
	ЗНЗ міста
	Балаушко Т.М.

	15.00
	Творча майстерня для вчителів української мови та літератури, які викладають в 11-х класах «Готуємось до ЗНО – 2016»  
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	П’ятниця, 02.10.15 р

	
	
	
	

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Проведення Всеукраїнського моніторингу «Ефективність функціонування психологічної служби та ставлення учасників навчально-виховного процесу до результатів діяльності працівників психологічної служби»
	Філанчук С.В.

	2. 
	Підготовка списку дітей із особливими потребами 
	Філанчук С.В.

	3. 
	Підготовка матеріалів про роботу ІМЦ для участі у нараді завідувачів методкабінетами (центрами) області
	Філанчук С.В.

	4. 
	Узгодження посадових обов‘язків працівників ІМЦ. Підготовка посадових інструкцій.
	Філанчук С.В.

	5. 
	Тарифікація працівників ІМЦ
	Філанчук С.В.

	6. 
	Індивідуальні консультації з питань ЗНО
	Філанчук С.В.

	7. 
	Індивідуальні консультації з питань атестації
	Філанчук С.В.

	8. 
	Підготовка до участі делегації міста у V Всеукраїнському фестивалі ОЗОН
	Філанчук С.В., 

Огородник О.В.

	9. 
	Формування банку даних про дітей різних категорій та соціального паспорту міста 
	Балаушко Т.М.

	10. 
	Підготовка персоніфікованого банку даних на дітей і підлітків, які не охоплені навчанням (за станом здоров‘я)
	Балаушко Т.М.

	11. 
	Підготовка заявок та наказів на семінари-практикуми керівників гуртків до Житомирського ЦНТТУМу
	Балаушко Т.М.

	12. 
	Підготовка звіту про кількість дітей шкільного віку до управління статистикм м.Новограда-Волинського
	Балаушко Т.М.

	13. 
	Підготовка наказу про проведення міського фестивалю обдарованості «Сузір‘я талантів»
	Балаушко Т.М.

	14. 
	Індивідуальні консультації з питань впровадження ІСУО в ДНЗ та ЗНЗ міста
	Бучинська Н.В.

	15. 
	Підготовка наказу про відрядження вчителя інформатики на засідання обласної творчої групи
	Бучинська Н.В.

	16. 
	Підготовка пакету документів щодо організації та проведення ІІ етапу Всеукраїнських предметних олімпіад
	Бучинська Н.В.

	17. 
	Узагальнення результатів участі учнівських команд міста в обласному етапі Всеукраїнських предметних турнірів
	Бучинська Н.В.

	18. 
	Проведення акції «Слава героям» (поповнення бібліотеки АТО) серед ЗНЗ
	Лінчук В.К.

	19. 
	Корегування замовлення на підручники учнів 4,7 класів на 2015-2016 н.р. в ОІППО 
	Лінчук В.К.

	20. 
	Підготовка інформації в ОІППО про фактичну кількість учнів 10-11 класів ЗНЗ у 2015-2016 н.р. до порядку забезпечення підручниками та посібниками
	Лінчук В.К.

	21. 
	Відрядження на курси підвищення кваліфікації
	Лінчук В.К.

	22. 
	Підготовка інформації в ОІППО про прогнозовану кількість учнів 1-го класу на 2015-2016 н.р., 2016-2017 н.р. відомостей про фактичну кількість учнів, які використовують у навчально-виховному процесі підручники для ЗНЗ у 2015-2016 н.р. 
	Лінчук В.К.

	23. 
	Інвентаризація фондів бібліотеки ІМЦ
	Лінчук В.К.

	24. 
	Підготовка до засідання Школи творчого методиста
	Кондратець І.В.

	25. 
	Складання аналітичних списків учителів ММО зарубіжної літератури та художньо-естетичного циклу
	Кондратець І.В.

	26. 
	Адресна допомога вихователям-методистам ДНЗ №№1, 8, 14 у підготовці до педагогічних читань  за творами  С.О.Ладивір, наукового співробітника лабораторії психології дошкільника Інституту психології ім.Г.С.Костюка НАПН України 
	Кондратець І.В.

	27. 
	Узагальнення матеріалів «Звягельського хенд-мейда» для розміщення на сайті ІМЦ та друку у газеті Дошкілля. ua
	Кондратець І.В.

	28. 
	Заповнення сторінок ІМЦ новинами, корекція та розміщення методичних розробок педагогів в розділі «Методична скарбничка» 
	Костюк О.М.

	29. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua
	Філанчук С.В.,

методисти

	30. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти


Завідувач  ІМЦ      



         С.В. Філанчук

